Informacja dotycząca rozliczenia finansowego z przyznanej dotacji (granty)
· Przyznana dotacja Samorządu Województwa Pomorskiego musi zostać rozliczona w ciągu 30 dni po upływie terminu, na który umowa została zawarta. UWAGA: nie jest to termin równoznaczny z jednym miesiącem!
· Przyznane środki finansowe Zleceniobiorca jest zobowiązany wykorzystać w terminie przewidzianym umową tj. do dnia wskazanego jako termin końcowy wykonania umowy. Dotyczy to poniesionych wydatków, takich jak: dokonane przelewy, płatności gotówkowe, odprowadzenie podatków, składek z tytułu zawartych umów zlecenia, o dzieło itp. 

· Zleceniobiorca jest zobowiązany do prowadzenia wyodrębnionej dokumentacji finansowo-księgowej środków finansowych otrzymanych na realizację zadania w sposób umożliwiający identyfikację poszczególnych operacji księgowych 

· dokumenty winny być zgodne z kosztorysem będącym załącznikiem do umowy (zał. nr 3) a w rozliczeniu powinny być uwzględnione dokumenty księgowe wystawione nie wcześniej niż w dniu zawarcia umowy
Dokumenty, które powinny zostać załączone do sprawozdania:

Spis wszystkich faktur (rachunków) zawierający nr faktury, datę jej wystawienia, wysokość wydatkowanej kwoty i wskazanie w jakiej części została pokryta z dotacji oraz rodzaj towaru/usługi

Wszystkie dokumenty finansowe (np. rachunki, faktury) dotyczące dotacji powinny zostać w oryginale opisane na odwrocie według poniższych wskazań:  
· dokładny opis czego dotyczy zakup i jakie było przeznaczenie zakupionych towarów/usług (oraz podpis osoby odpowiedzialnej za zadanie)
· w/w informacja powinna być podpisana przez osobę odpowiedzialną za sprawy dotyczące rozliczeń finansowych organizacji (np. wzory jak niżej)

Sprawdzono pod względem merytorycznym, legalności, celowości i gospodarności 

dnia     …………… 

podpis …………… (podpis osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczące rozliczeń finansowych organizacji) 

Sprawdzono pod względem formalnym i rachunkowym 

dnia     …………… 

podpis …………… (podpis osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczące rozliczeń finansowych organizacji) 

· każda faktura winna zawierać zapis:

„Sfinansowano z dotacji Samorządu Województwa Pomorskiego 
w kwocie ……….….…., zgodnie z umową nr …………..….. z dnia ……….…….

· każda faktura winna zawierać zapis (dot. wydatku poniżej 30 000 euro):

Wydatek nie podlega ustawie prawo zamówień publicznych

dnia     …………… 

podpis …………… (podpis osoby odpowiedzialnej za sprawy dotyczące rozliczeń finansowych organizacji) 

· w przypadku gdy zapłata nie jest dokonana w dniu wystawienia faktury lub rachunku należy dołączyć dowód zapłaty (np. przelew, wyciąg bankowy) lub innego dokumentu (np. podatek od umowy o dzieło/zlecenia), na podstawie którego poniesiono koszt lub jego kopię potwierdzoną „za zgodność z oryginałem” (każda strona) przez upoważnioną do tego osobę (czytelny podpis lub pieczątka imienna);

· w przypadku, kiedy otrzymujący dotację będzie korzystał z prawa do odliczenia podatku VAT (oświadczenie będące załącznikiem do umowy) koszty poniesione z wykonaniem zadania pokrywane są w wartości netto;
· każdy oryginał dokumentu finansowego powinien być opatrzony na odwrocie pieczęcią organizacji/podmiotu

UWAGA: do sprawozdania dołączać należy kserokopie dokumentów finansowych dotyczących dotacji (np. rachunków, faktur) opisanych na oryginale według powyższych wskazań.  Kserokopie te winny być kopiami potwierdzonymi „Za zgodność z oryginałem” na każdej stronie przez upoważnioną do tego osobę (czytelny podpis lub pieczątka imienna); 

Nierozliczenie dotacji przekazanej z budżetu jednostki samorządu terytorialnego  lub nieterminowe rozliczenie tej dotacji albo nieustalenie kwoty dotacji podlegającej zwrotowi do budżetu skutkuje odpowiedzialnością za naruszenie dyscypliny finansów publicznych.
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